Spétka Komunalna Zukowo Sp. z 0.0.

G
ul. Pod Otomino 44, 83-330 Zukowo ..
Tel.: 58 586 75 86 ..

Spotka Komunalna

SPOLKA KOMUNALNA ZUKOWO SP. Z 0.0.
Poszukuje kandydata na zastgpstwo na stanowisko:

Pracownik administracyjno biurowy ds obstugi klienta

Wymagania:

Wyksztatcenie minimum $rednie,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

bardzo dobra znajomo$¢ komputera oraz pakietu MS Office,

umiejetnosé pracy w zespole, rzetelnos¢, odpowiedzialno$¢, obowiazkowose,

wysokie umiejetnosci komunikacyjne, energia, zaangazowanie, otwarto$¢

umiej¢tno$¢ analitycznego myslenia oraz rozwigzywania problemow,

doskonata organizacja czasu pracy,

znajomos$¢ jezyka obcego bedzie dodatkowym atutem,

mile widziana znajomo$¢ zagadnien dotyczacych sektora wodociggowo-kanalizacyjnego oraz struktury przestrzennej
gminy Zukowo,

Oferujemy:

Praca w mlodym i zgranym zespole,

Profesjonalne narzedzia pracy,

Unormowane godziny pracy,

Weczasy pod grusza,

Umowe o pracg,

System premiowy,

Zarobki adekwatne do posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

Opis stanowiska:

Obstuga klienta (odbieranie telefonéw, pomoc przy sktadaniu wnioskow, udzielenie informacji na temat procedur
dotyczacych podtaczen przytaczy wod-kan itp.)

Wydawanie dokumentow dotyczacych odbioru przytaczy wod-kan oraz sieci wod-kan

Wydawanie umoéw na dostawe wody, odbior sciekow,

Wydawanie uméw inwestycyjnych, uzgodnien, opinii, projektow.

Obrot korespondencji

Uzupelnianie zestawien

Przygotowanie dokumentéw dotyczacych przylaczenia do sieci elektroenergetycznych poczawszy od warunkow
technicznych do montazu licznika na obiektach wod-kan oraz ich rozliczanie.

Chetnych prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: kadry@skzukowo.pl.
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