Spétka Komunalna Zukowo Sp. z 0.0.

G
ul. Pod Otomino 44, 83-330 Zukowo ..
Tel.: 58 586 75 86 ..

Spotka Komunalna

SPOLKA KOMUNALNA ZUKOWO SP. Z 0.0.
Poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalista ds. rozliczen

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne

minimum 3 - letnie do§wiadczenie w pracy biurowej na podobnym stanowisku
doswiadczenie w windykowaniu naleznosci.

bardzo dobra znajomo$¢ komputera oraz pakietu MS Office,

umiejetnos$é pracy w zespole, rzetelnosé, odpowiedzialnosc, obowigzkowose, dyspozycyjnosc
wysokie umiejetnosci komunikacyjne, energia, zaangazowanie, otwarto$¢

umiej¢tno$¢ analitycznego mys$lenia oraz rozwigzywania problemow,

doskonata organizacja czasu pracy,

znajomo$¢ jezyka obcego bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy:

Praca w mtodym i zgranym zespole,

Profesjonalne narzedzia pracy,

Unormowane godziny pracy,

Woeczasy pod grusza,

Umowg o prace,

System premiowy,

Zarobki adekwatne do posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

Opis stanowiska:

Obstuga procesu rozliczeniowego

Obstuga procesu wymiany urzadzen pomiarowych

Wystawianie faktur

Sporzadzanie not, duplikatow oraz faktur korygujacych

Przygotowywanie zestawien / raportow rozliczeniowych dla klientow
Analiza naleznosci i ptatnosci klientow

Monitorowanie ptatnos$ci oraz sald

Telefoniczna i mailowa obstuga biezacych zgloszef dotyczacych rozliczen
Obstuga zgloszen dotyczacych obstugi platformy EBOK

Obstuga wewnetrznych programéw branzowych

Wsparcie w procesach administracyjnych

Wsparcie w procesach windykacyjnych (kontakt telefoniczny z klientami)
Weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym i zgodnosci z procedurami wewnetrznymi

Chetnych prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: kadry@skzukowo.pl.
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